
Nom de votre entreprise
Adresse de votre entreprise
Code postal 
Ville
Téléphone
Adresse email
N°Siret
Nom de l’entreprise cliente
A l’attention de [***] 
Adresse 
Code postal 
Ville
Fait à [***], le [***]. 
Objet : Lettre de relance n°2 pour la facture n°[insérer le numéro de la facture]
Madame, Monsieur,
Nous vous avions demandé de procéder au paiement de la facture n°[insérer numéro de la facture] d'un montant de [insérer montant de la facture] par courrier, en date du [insérer la date de la première relance].
Ainsi, sauf erreur de notre part, nous sommes au regret de constater qu'aucun paiement n'a été effectué pour régler cette facture. Nous vous demandons de bien vouloir régler cette situation, et procéder au règlement de la somme due.
Vous trouverez en attaché de ce courrier, une photocopie de la facture concernée et une copie de la première lettre de relance qui vous a été envoyée.
Si vous avez procéder au règlement avant la réception de ce courrier, veuillez ne pas tenir compte de cette lettre.
Tout notre service reste à votre disposition dans l'hypothèse d'éventuelles questions.
Nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, l'assurance de nos salutations les meilleures.

Tampon (Optionnel) 
Signature 
Prénom Nom
