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Nom de votre entreprise
Adresse de votre entreprise
Code postal 
Ville
Téléphone
Adresse email
N°Siret
Nom de l’entreprise cliente
A l’attention de [***] 
Adresse 
Code postal 
Ville
Fait à [***], le [***]. 
Objet : Lettre de relance n°3 pour la facture n°[insérer le numéro de la facture]
Madame, Monsieur,
Par un premier courrier en date du [insérer la date de la première relance], puis un second en date du [insérer la date de la deuxième relance], nous vous avions demandé de procéder au paiement de la facture n°[insérer le numéro de la facture] d’un montant de [montant de la facture].
Sauf erreur de notre part, nous n'avons toujours pas reçu le règlement de la facture citée en référence. Nous vous demandons, par la présente, de bien vouloir procéder immédiatement à son règlement.
Vous trouverez en pièce jointe du présent courrier une copie de la facture, ainsi qu’une copie des lettres de relances que nous vous avons adressées.
Si votre règlement a été adressé avant la réception de ce courrier, veuillez de pas tenir compte de cette relance.
Nous nous tenons à votre disposition pour répondre à vos éventuelles questions.
Nous vous prions d’agréer, Madame, Monsieur, l’assurance de nos salutations les meilleures.


Tampon (Optionnel) 
Signature 
  Prénom Nom
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